Henkilotietojen kasittely muistilista

1. Kasittelen henkilotietoja huolellisesti. Aivan erityisen huolellinen olen
kasitellessani arkaluonteisia (esim. terveydentila) henkilotietoja.

2. Noudatan henkilotietojen kasittelysta annettuja ohjeita.

3. Kasittelen vain niita henkilotietoja, joita tyotehtavani edellyttavat.

4. Poistan tarpeettomat henkilotiedot. Paperilla olevat tuhottavat henkil6tiedot
vien tietoturvaroskiin.

5. Lukitsen tietokoneeni, kun poistun sen aarelta. Lukitsen tydhuoneeni oven, kun
poistun.

6. Kasittelen henkilotietoja siten, etta sivulliset eivat paase niihin kasiksi. En

|6rpottele. Kaytan suojattua tulostusta.
7.  Toiminnan kehittamisessa otan tietosuoja-asiat huomioon jo alusta alkaen.

8. Kysyn neuvoa, jos en tieda.
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9. liImoitan henkilotietojen kasittelyyn liittyvista epailyttavista tilanteista eteenpain.

10. Tietosuojavastaavana toimii Kari Kataja. Tietosuojavastaavan (ja hanen
varahenkilonsa) tavoittaa osoitteesta tietosuojavastaava@hambk.fi ja
ServiceDeskin kautta.
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